
 

 

 
 

 

Kısa Süreli 

İşlemleri 

 
Uzun Süreli 

İşlemleri 

 

 
38.maddeye göre görevlendirme 

Görevlendirme ile ilgili 

birim yönetim kurulu 

kararının PDB’na gelmesi 

Görevlendirme ile ilgili birim 

yönetim kurulu kararının 

PDB’na gelmesi 

 

mu? 

Evet 

İlgili birimden görüş 

alınması 

İlgili kurumdan gelen 

görevlendirme talep 

yazısının PDB’na gelmesi 

Karşı 

kuruma 

bilgi 

 

 

 
..1 

Görevlendirme isteğinin 

Üniversite Yönetim 

Kurulu’na sunulması 
ve ilgili birime 

görevlendirme yazısının 

gönderilmesi 

Üniversite yönetim kurulu 

kararına istinaden 

görevlendirme yazısının 

Rektör onayına sunulması 

..1 

 

Uygun mu? 

kararına istinaden ilgili 

kuruma ve kişinin çalıştığı 

birime uygun yazısının 

gönderilmesi 

Evet 

Karşı 

kuruma 

bilgi 

 

İlgili birim yönetim kurulu 

kararına istinaden 

Üniversite yönetim kurulu 

kararının alınması 

İlgili birim yönetim kurulu 

kararına istinaden 

görevlendirme yazısının 

yazılması 

İlgili birimlere dağıtımının 

yapılarak personel 

otomasyonuna işlenmesi 

 
Görevlendirme yazısının 

Rektör onayına sunulması 

GÖREVLENDİRME-1 



 

GÖREVLENDİRME-2 

 

 

Uygun mu? 

Evet 

1.. 

 

yazısı ve hazırladıkları 

protokol metninin 

Üniversitemize gelmesi 

bilgi 

verilmesi 

40/b maddesi uyarınca ders görevlendirme 

..1 

Protokol metni 

Üniversitemizce imzalanarak 

karşı Üniversiteye bir 

nüshasının gönderilmesi 

Kişinin görev yaptığı birimden 

görev süresinin uzatılmasını 

istediği öğretim elemanı ile ilgili 

yönetim kurulu kararının alınarak 

PDB’na gönderilmesi 

 

Birimden gelen yönetim kurulu 

kararına istinaden görev süresi 

uzatılacak öğretim elemanının 

yazısının oluşturulması 

 

Rektör onayına sunulması ve bir 

nüshasının ilgili birime 

gönderilmesi 

Görev Süresi Uzatma 

 
YÖK’e bilgi ve gereği için yazı 

gönderilmesi 

Görevlendirilmesi istenen 

öğretim elemanının çalıştığı 

üniversiteden uygunluk 

yazısının istenmesi 

İlgili birimden teklif yazısının 

ekleri ile birlikte PDB’na 

gelmesi 

 

YÖK’ten olur yazısı geldiğinde 

karşı üniversiteden öğretim 

elemanının ayrılış tarihinin 

istenmesi 



40/a maddesi uyarınca 

ders görevlendirme 
31. maddesi uyarınca ders 

görevlendirme 
40/d maddesi uyarınca ders görevlendirme 

ders vermek için yapılan 

görevlendirme 

ders vermek için yapılan 

görevlendirme 

Görevlendirilmesi istenen 

kişinin çalıştığı birimden 

uygunluk yazısının istenmesi 

Görevlendirilmesi istenen kişinin 

çalıştığı kurumdan uygunluk 

yazısının istenmesi 

 

İlgili kurumdan gelen teklifin 

alınması 

 
İlgili birimden gelen teklif 

 
alınması 

İlgili birimden gelen teklif yazısının 

ekleri ile birlikte alınması 

Herhangi bir kurumda çalışıyorsa 

birimden gelen teklif yazısının ilgili 

ekleri ile birlikte alınması ya da 

serbest veya emeklilerden ders 

vermek isteyenlerin dilekçe, 

diploma ve özgeçmişleri eklenerek 

PDB’na gönderilmesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

Görevlendirilmesi istenen kişinin 

çalıştığı birimden uygunluk 

yazısının istenmesi 
 

 

  

 

Uygun mu? 

 

İlgili birime Rektörlük olur yazısının 

kaydı alınarak gönderilmesi 

İlgili 

birime 

bilgi 

 

Gelen ücret onay çizelgesinin 

Rektörlük onayına sunulması 

İlgili birimden yönetim kurulu 

kararı ile birlikte ücret onay 

çizelgesinin PDB’na gelmesi 

Ücret onay çizelgesinin ilgili birime 

gönderilmesi 

Gelen ücret onay çizelgesinin 

Rektörlük onayına sunulması 

İlgili birimden yönetim kurulu 

kararı ile birlikte ücret onay 

çizelgesinin PDB’na gelmesi 

 

Uygun mu? 

 

İlgili birime Rektörlük olur yazısının 

kaydı alınarak gönderilmesi 

İlgili 

birime 

bilgi 

 

 

Uygun mu? 

Evet 

İlgili birimden yönetim kurulu 

kararı ile birlikte ücret onay 

çizelgesinin PDB’na gelmesi 

yazısının kaydı alınarak 

gönderilmesi 

Görevlendirilmesi istenen 

kişinin çalıştığı kurumdan 

uygunluk yazısının istenmesi 

bilgi 

verilmesi 

 

 

Uygun mu? 

 

Gelen ücret onay çizelgesinin 

Rektörlük onayına sunulması 

Ücret onay çizelgesinin ilgili birime 

gönderilmesi 

 
İlgili kuruma Rektörlük olur 

yazısının kaydı alınarak 

gönderilmesi 

İlgili 

kuruma 

bilgi 

verilmesi 

GÖREVLENDİRME-3 
 



 


